
Distance Learning at ASB 
 

Agreements  for  MS/HS  teachers  to  follow  while  implementing  Distance  Learning  

1. Students are expected to complete four hours of school work each day. Each teacher will target 
approximately 1 hour of total engagement time per class, including the lesson, engagement, and follow‐
up work. Language Arts/English teachers may require reading and PE teachers may require physical 
activity beyond this expectation. (Please recognize that students will spend up to 20% of this time simply 
negotiating wait times, downloads, etc. Teachers should plan accordingly.)  

2. A lesson will be prepared for each class meeting time. Teachers will include video or audio 
communication in every lesson. Teachers will assure that they use appropriate and time‐efficient 
technologies/applications/formats that can be used on PCs and Macs 
   
3. Lesson related directions will be posted on the ASB Portal in .pdf format. Lesson objective, links, 
assessments, as well as links/explanations for support/follow up will be easily accessible for the students 
and parents. Other documents that students will need to use should be provided in the original format. 
   
4. Teachers should assure that they are available by phone for at least 3 hours per day. Email and live 
chat options should also be understood by students. Teachers should give details about this in their 
communication with students. 
   
5. Teachers should use discussion boards to give students opportunities to discuss, share ideas, and raise 
questions with classmates while implementing Distance Learning.  
   
6. The system used for collecting and returning work should be explicit and posted on the portal. The 
FTP option for turn‐in is the most reliable for documents that are not written or shared online.  
 

Considerations for Planning 
Given that students may not be receiving instruction directly from their teachers, we need to be 
particularly careful and clear in the communication regarding lesson execution. Many students will 
benefit from step‐by‐step instructions. 

• Explanation of the lesson for students  
• Objective of the lesson  
• Explain all documents and where they are located  
• How to complete the assignment/how it will be graded  
• How to get support  
• How to demonstrate learning within a discussion board  
• How/when to turn in assignment  

 



Toolkit for Distance Learning 
Teachers should consider using software that is interactive and engages the students in their learning. 
Depending on the learning engagement you have designed, you may consider using wikis, nings, 
discussion boards or other technology tools. In these situations please make sure that your students 
know how to access these and use them effectively. Some software options: 

• OneNote  
• Teachers continue to use their notebooks to help students organize notes and turn in 

assignments.  
o Facts:                
• Synchronous   
• Consistent with what may have been used in class. 
• Allows students to go at their own pace and review if needed.  
• Teachers will need to familiarize themselves and students with this before using it for Distance 

Learning. 
 

• Wikis, Nings, Blogs  
• Teachers create the site that hosts information/resources for the classes.  

o Facts:                
• Asynchronous (some elements can be synchronous)  
• Students can participate in the collaborative learning in many ways.  
• Flexibility of all Wikis and Nings provide teachers and students a way to share what they 

are creating with the whole class instead of just the teacher. 
 

• Discusion Boards 
• Teachers create the discussion boards to support the learning.  

o Facts:                
• Asynchronous, Sychronous if refreshed often.  
• Discussion Boards can be used for students to post questions, or to post answers to 

questions that the teacher has asked.  
• Private discussion boards allow teachers to see student writing without other students 

reading it. 
 

• Adobe Presenter  
• Teachers record a lesson with Presenter by using PPT and adding audio, video, and even quiz 

questions to enhance the interactivity of the lesson. 
o Facts:                
• Asynchronous  
• Not completely streaming media, allows students to go at their own pace and review if 

needed.  
• Teachers already familiar with PPT will be able to enhance their lessons easily.  
• Teachers need to upload content to Adobe Connect Server. Students access lesson via a 

url.  

   



• Dyknow  
• Teachers create lessons and can monitor these in a live situation. Teachers are able to monitor 

student screens, but cannot have live audio contact with them. 
o Facts:                
• Asynchronous, or Synchronous  
• Not streaming  
• Students can join the session and go at their own pace.  
• Work is saved to local computer for review later.  
• Students can submit slides to turn in their work remotely.  

        

• Vodcast ‐ Video Podcast 
• A video of the teacher doing an activity can be hosted here at school so it is not open to the 

public. The url can be shared on the Portal for all students to access.  
o Facts:               
• All videos need to be converted to .mp4 with 'Any Video Converter' and uploaded to the 

server from school. 
• Video size should be no smaller than 320x240.  
• A vodcast link can be inserted into other types of media to help guide the learner as the 

lesson progresses.  
 

• Portal 
• The Portal is familiar for students and teachers. This should be the backbone to connect every 

aspect of all lessons. Teachers should post resources, links, and utilize the discussion board here. 
o Facts:               
• Universal familiarity  
• Common between all classes in MS/HS  
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